Uchwata Nr 175/684/18
Zarzadu Powiatu Grajewskiego
z dnia 30 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw
przez powiatowe jednostki budzetowe.

Na podstawie art 32 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1868 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(Dz. U. 22015 r.,, poz.1542) Zarzad Powiatu Grajewskiego uchwala, co nastepuije:

1

1. Powiatowe jednostki budzetowe w zakre§sie pobierania dochodéw obowigzane s3:

1) prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu powiatu
I dochodow realizowanych na rzecz budzetu panstwa oraz dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw przez samorzadowe
jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie o systemie
oswiaty,

2) pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywa¢ zwrotéw nadptat,

3) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetu powiatu i dochodéw realizowanych
na rzecz budzetu panstwa oraz dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku dochodéw przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace
dziatalno$¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty wedtug:

a) dziatow i rozdziatéw okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,

b) paragraféw klasyfikacji budzetowej,

c) innych kryteribw, jezeli wynika to z potrzeb sprawozdawczych
lub informacyjnych,

4) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych wezwania do zapfaty,

5) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé w stosunku
do nich czynnosci zmierzajgce do wykonania zobowigzania w drodze egzekucji,

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarzaé
naleznosci bgdZ podejmowac dziatania zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych bedacy organami podatkowymi
ustalajg i pobierajg dochody z tytutu podatkéw, optat oraz innych niepodatkowych
naleznosci budzetowych, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

3. Dochody budzetu powiatu oraz dochody realizowane na rzecz budzetu panstwa
powinny byC zaliczane na rachunek biezacy powiatowe] jednostki budzetowej,
ktéra prowadzi wymiar lub pobér i ewidencje danej naleznosci.

4. Dochody, okresSlone przez Rade Powiatu Grajewskiego, gromadzone
przez samorzgdowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$é okreslong
w ustawie o systemie o$wiaty, powinny by¢ zaliczane na wydzielony rachunek
dochodow jednostki budzetowej, ktéra prowadzi wymiar lub pobér i ewidencje danej

naleznosci.
§2
1. Kierownicy = powiatowych jednostek  budzetowych prowadzg ewidencje
wydatkbw - uwzgledniajgc klasyfikacie paragraféw wydatkéw, okreslona

w przepisach o szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
I rozchoddw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych - umozliwiajaca
ustalenie wielkosci zaangazowanych $rodkéw, wysokos$ci poniesionych wydatkqw
oraz ich zgodnosci z planem finansowym. m
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Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych dokonujg wydatkéw do wysokosci
kwot ujetych w planie finansowym jednostki, przeznaczonych na dany cel
lub zadanie.
Wydatki powiatowych jednostek budzetowych dokonywane sg zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o finansach publicznych.
Wydatki powiatowych jednostek budzetowych dokonywane sg zgodnie z przepisami
dotyczgcymi poszczegoinych rodzajow wydatkow.
Zaliczki mogg by¢ udzielane wytacznie w zakresie okreslonym w odrebnych
przepisach.

§3

Powiatowe jednostki budzetowe prowadzg ewidencje kosztéw i wydatkow,
dotyczacych realizacji inwestycji, umozliwiajgcg ustalenie Zzrédet finansowania
inwestycji i wielkosci zaangazowania $rodkéw, w tym: otrzymanych od innych
jednostek organizacyjnych.
Srodki finansowe przeznaczone na finansowanie inwestycji, otrzymane
przez powiatowe jednostki budzetowe od innych jednostek organizacyjnych,
sg przechowywane na rachunku sum na zlecenie.

§4
Powiatowe jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy lub za poérednictwem
operatora publicznego lub innego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 pézn. zm.),
sg obowigzane do przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) odpowiednio
na wiasciwy rachunek biezacy jednostki lub na wydzielony rachunek dochodéw
jednostki budzetowe;j.
W uzasadnionych przypadkach, w zalezno$ci od wysokosci przyjetej gotowki
oraz wiasciwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki moze podjgé decyzje
okreslajagca czestotliwo$¢ przekazywania gotéwki do banku, z zachowaniem
terminow, okreslonych w odrebnych przepisach, dotyczgcych w szczegélnosci:
a) wptat do budzetu pobranych dochodéw budzetu powiatu,
b) wptat do budzetu pobranych dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa.
Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotowki na biezace wydatki.
Wptaty nalezne powiatowej jednostce budzetowej, dokonane na jej niewtasciwy
rachunek bankowy, powiatowa jednostka budzetowa przekazuje na wiasciwy
rachunek we wtasnym zakresie.

§5

Kwoty dochoddw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadptaty.

Jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej, powiatowa jednostka budzetowa
zalicza nadpfaty na inne wymagalne naleznosci przypadajagce od tego samego
dtuznika, a w razie braku takich naleznosci - zwraca je uprawnionej osobie.

Zwroty nadptat w dochodach budzetu powiatu i w dochodach realizowanych na rzecz
budzetu panstwa oraz w dochodach gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochoddéw przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzgce dziatalno$é
okreslong w ustawie o systemie oswiaty, powstatych zaréwno w biezgcym roku
budzetowym, jak i w ubiegtych latach budzetowych, ujmuje sie w tej podziatce
klasyfikacji dochoddéw, na ktérg zalicza sie biezace wptywy tego samego rodzaju.
Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, podpisane przez
kierownika i gtdbwnego ksiegowego powiatowej jednostki budzetowe;.

Polecenie, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty
wyptaty zwracanej kwoty.

. Oprocentowanie nadpfat naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z

tytutu odsetek za zwioke.
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Jezeli przepisy szczegélne nie stanowig inaczej, optaty przekazéw pocztowych i optaty
bankowe 2zwigzane ze zwrotem nadptat obcigzajg wydatki budzetowe jednostki
dokonujgcej zwrotu nadpfaty.

§6

. Powiatowa jednostka budzetowa przekazuje na rachunek budzetu powiatu pobrane,

w okresie styczen — listopad, dochody budzetu powiatu w terminie do dnia 10 miesigca
nastepujacego po miesigcu sprawozdawczym, wg stanu na ostatni dzien miesiaca
sprawozdawczego, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia
roboczego po tym terminie.

. Pobrane w grudniu dochody budzetu powiatu przekazywane sg przez powiatowa

jednostke budzetowg na rachunek budzetu powiatu w terminie do 05 stycznia roku
nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy
- do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

. Dochody, o ktérych mowa w ust 1 i 2, przekazywane sg wraz z naleznymi odsetkami

z tytulu nieterminowo regulowanych naleznosci, stanowigcych dochéd budzetu
powiatu.

. Przekazywanie na rachunek budzetu powiatu dochodéw realizowanych na rzecz

budzetu panstwa regulujg odrebne przepisy.

. Przekazywanie na rachunek budzetu powiatu dochodéw gromadzonych

na wydzielonym rachunku dochodéw przez samorzadowe jednostki budzetowe
prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie o systemie o$wiaty regulujg odrebne
przepisy.

§7

. Uzyskane przez powiatowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym

samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku
budzetowym, z zastrzezeniem ust. 3.

. Uzyskane przez powiatowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych

w poprzednich latach budzetowych stanowig dochody budzetu powiatu
| podlegajg odprowadzeniu na rachunek budzetu powiatu w terminach okreslonych
w§6ust 1i2.

. Uzyskane przez powiatowe jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym

samym roku budzetowym, z tytutu refundacji przez Powiatowy Urzad Pracy w Grajewie
czesci wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, ze $rodkéw:

1) Funduszu Pracy,

2) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

3) pochodzgcych z innych zrédet,

stanowig dochody budzetu powiatu i podlegajg odprowadzeniu na rachunek budzetu
powiatu w terminach okreslonych w § 6 ust. 1 2.

. Uzyskane, przez samorzgdowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okreslong

w ustawie o systemie oswiaty, zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach
budzetowych stanowig dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw
jednostki budzetowe;.

§8

. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wtasno$é

osob fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, powigksza ich warto$¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig
inaczej.

. Depozyty powiatowych jednostek budzetowych w postaci $rodkéw pienieznych,

sktadane w zwigzku z postepowaniem karnym: w sprawie o przestepstwo skarbowe
lub wykroczenie skarbowe, administracyjnym, cywilnym oraz w sprawach
o wykroczenia, w wypadku koniecznosci zachowania konkretnych egzemplarzy
$rodkéw pienieznych, jednostki te przekazujg do przechowania bankom w postagi
depozytu zamknietego.



. Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie ztozonych przez
powiatowe jednostki budzetowe stanowig dochody budzetu powiatu.
. Oprocentowanie dochodéw gromadzonych przez samorzgdowe jednostki budzetowe
prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty na wydzielonym
rachunku dochodéw jednostki budzetowej powigksza ich wartos¢.
. Koszty prowadzenia rachunku, o ktérym mowa w ust. 4, stanowig wydatki
realizowane z wydzielonego rachunku dochodéw jednostki budzetowej.

§9
. Powiatowa jednostka budzetowa moze zaciggaé¢ zobowiazania do sfinansowania
w danym roku do wysokosci kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie
finansowym, pomniejszonych o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia
oraz obligatoryjne wptaty ptatnika.
. Zobowigzania z tytutu uméw wieloletnich mogg byé zaciagane tylko w wypadku,
gdy umowy te uzasadnione sg odpowiednimi programami prac i sa zawierane
zgodnie z terminami wprowadzonymi przepisami o zamowieniach publicznych. Moga
by¢ réwniez zaciggane zobowigzania z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku
nastgpnym jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i termin
zaptaty uptywa w roku nastepnym.
. Powiatowe jednostki budzetowe, ktérych zobowigzania zostaty potracone w trybie
art. 64 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r.
poz. 201 z pézn zm.) przekazujg kwoty objete potraceniem na rachunek bankowy
urzedu skarbowego, ktéry tego potrgcenia dokonat, w terminie 7 dni od dnia
doreczenia postanowienia w sprawie potrgcenia.

. Wptacie, o ktorej mowa w ust. 3 podlega kwota, ktéra zostata potragcona w wyniku

realizacji postanowier ustawy wymienionej w ust. 3.

§10
Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga byé udzielane:
1) pracownikom - na koszty podrézy stuzbowych na zasadach okreslonych odrebnymi

przepisami,

2) pracownikom - w wypadkach i na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.
Pracownikom odbywajacym state podréze stuzbowe moga byé udzielane zaliczki state
na koszty podrozy stuzbowych na caly rok budzetowy lub na okres krétszy,
jednak w wysokosci nie przekraczajacej przecietnej kwoty  wydatkow
pottoramiesiecznych.

§11
. Zaliczki state, o ktérych mowa w §10 ust. 2, powinny byé rozliczane po uptywie
okresu, na jaki zostaly udzielone, przed korncem roku budzetowego, z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w ust. 2, oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego.
. Powiatowa jednostka budzetowa jest zobowigzana do uzyskania od pracownikow,
ktorym sg udzielane zaliczki na wydatki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie
nierozliczonych zaliczek z wynagrodzenia pracownika, chyba ze na podstawie
odrgbnych przepisow jednostce przystuguje prawo potrgcenia z wynagrodzenia
nierozliczonej w terminie zaliczki.
. Jezeli zaliczka na wydatki do rozliczenia podjeta przez pracownika nie zostata
rozliczona w ustalonym terminie, potraca sie ja z najblizszych wynagrodzen
pracownika; do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej pracownikowi zaliczki
na wydatki do rozliczenia nie moga by¢ udzielane dalsze tego rodzaju zaliczki.



4. Sumy zaliczek na wydatki do rozliczenia, udzielonych ze $rodkéw budzetowych
przez powiatowg jednostke budzetowa, a nie wydatkowanych do konca roku
budzetowego, powinny by¢ wptacone do banku najp6zniej w ostatnim dniu roboczym
roku budzetowego, na wiasciwy rachunek biezacy jednostki budzetowej,
z zastrzezeniem ust. 6.

5. Sumy zaliczek na wydatki do rozliczenia, udzielonych ze $rodkéw gromadzonych
przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalno$é okreslong
w ustawie o systemie o$wiaty na wydzielonym rachunku dochodéw jednostki
budzetowej, a nie wydatkowanych do konca roku budzetowego, powinny byé
wptacone do banku najpézniej w ostatnim dniu roboczym roku budzetowego,
na wydzielony rachunek dochodéw jednostki budzetowej, z zastrzezeniem ust. 6.

6. W razie stuzbowego przeniesienia pracownika do innego miejsca pracy, zaliczki
na wydatki do rozliczenia pobrane przez pracownika nalezy catkowicie rozliczyé
przed zmiang miejsca pracy.

§12
Wykonanie Uchwaty powierza sig ,kierownikom” powiatowych jednostek budzetowych.
§13

Traci moc  Uchwata Nr  116/480/13 Zarzadu Powiatu  Grajewskiego

z dnia 30 sierpnia 2013 r. w sprawie ustalenia trybu pobierania dochodéw i dokonywania

wydatkéw przez powiatowe jednostki budzetowe.

§14
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Grajewskiego:
Cztonkowie Zarzadu:

Alicja Rutkowska

Leszek Czyzewski

Janusz Marian Marcinkiewicz (...... WV )\

Jan Zawadzki



